Příloha č.1/CK
Střední škola POHODA s.r.o., Na Vinici 2244, Litoměřice
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Cestovní kancelář
Vlastní název cestovní kanceláře
školní rok: 2019/2020






Jméno a příjmení
Formální stránka:

-písmo



- 12 b., Times New Roman





-nadpisy 14 b., 16 b., TNR, tučně

-řádkování


-1,5

-zarovnání 


-do bloku

-číslování stránek 

-dole uprostřed, 





-začátek číslování na obsahu str. č. 2, končí na str. zdrojů

-okraje


-vlevo 3 cm, vpravo 2 cm, dole a nahoře 2,5 cm

-tisk



-jednostranně

-tabulky, obrázky, grafy

-větší než na půl strany patří do příloh






-vždy číslo a nadpis

-číslovat tabulky, obrázky a grafy zvlášť

-číslování a nadpis tučně

-zarovnání na střed

-formát – řádky a sloupce stejně velké, podtržena hlavička, hlavička tučně, pravý sloupec začínáme zleva, ostatní uprostřed nebo zprava podle charakteru

-pod tabulkou, grafem či obrázkem je zdroj

př. 

Tabulka č. 1 – Mzdy zaměstnanců
	Firma
	...
	
	
	

	
	
	
	
	




Zdroj: Lidové noviny č. 12/2018
Věcná stránka

OBSAH (pořadí listů v záměru)

1.Titulní strana



- V horní polovině nadpis, řádkování 1

Střední škola pohoda s. r. o., Na Vinici, Litoměřice, 16 b.

Logo školy

Cestovní kancelář (tučně), 26 b.

Vlastní název cestovní kanceláře (tučně), 23 b.

obor: Cestovní ruch, 20 b

· nečíslovat stránku, (první strana skrytě)

· dole vpravo jméno a příjmení, 14 b.

· dole vlevo školní rok: 2019/2020, 14 b.

2. Obsah (vytečkovaný)
3. Úvod

4. Jádro projektu

5. Závěr

6. Zdroje (poslední strana číslování)

7. Přílohy

přílohy vždy číslujeme a mají název, tučně (př. Příloha č. 1 – dokumentace firmy Slunce)
Každá kapitola začíná na nové straně.

V práci se nepoužívají citově zabarvená slova.

Projekt musí být ve všech ohledech reálný a nesmí obsahovat věcné chyby.

Jádro projektu by nemělo obsahovat domněnky, pouze podložená fakta.

Fakta by měl student vždy umět dokázat. V projektu nebo při obhajobě.

Student by měl využívat poznatky z odborných předmětů, literatury nebo internetových stránek.

Práce bude obhájena při ústní zkoušce.

Práci je možné vytisknout dvojmo. Kopii si student může přinést na obhajobu projektu s sebou.

Pro obhajobu projektu si student připraví prezentaci, na které jsou stručné body.

Práce má odborné vedení, proto je možno ji konzultovat s přiděleným pedagogickým pracovníkem.

Jádro projektu by mělo obsahovat: 

*tučné body jsou povinné, ostatní doporučené

Stručné heslovité informace

Představení firmy

Předmět podnikání

Právní forma

Logo firmy

Marketingový mix

Marketingové koncepce

Cílový zákazník (segmentace trhu)

Podnikatelský cíl

Analýza místa podnikání

SWOT analýza

Plán zaměstnanců

Mzdy zaměstnanců včetně SZP a daně

Organizační struktura

SZP za podnikatele, daň z příjmu

Náklady či výdaje (počáteční a provozní)

Analýza konkurence

Plán do budoucna (strategický, finanční plán, marketingový program)
Výnosy či příjmy, tržby, zisk (za 3 – 5 let) 

Zdroje financí, popřípadě jiného základního kapitálu

Dotazníky

Ceník

Seznam materiálního vybavení (+ pořizovací ceny)

Rozvaha

a jiné

Odborná komise hodnotí:

1. Celková reálnost projektu

2. Průkaznost obsahu

3. Věcná správnost

4. Formální správnost a dodržení všech povinných bodů

Termín zadání práce:






říjen 2019
Termín odevzdání práce:





1.4.2020
Obhajoba práce:







termín ústních zkoušek dle rozpisu žáků

Vedoucí a oponent práce pro školní rok 2019/2020 dle jmenovacích dekretů:

Ing. Markéta Brabencová – vedoucí práce

Ing. Lucie Lišková – oponent práce
Schválila 







Mgr. Bc. Hana Simonová










      ředitelka školy
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